
 

 
Gerência de Tecnologia da Informação – FARO 

T.I – Tecnologia da Informação 

LOGIN: 009999 
SENHA: 123456 

MANUAL DO PROFESSOR – PORTAL FARO 
Digitação de Notas/Faltas e Plano de Aula 
 
 Para acessar o Portal da FARO basta entrar no site www.faro.edu.br, selecionar a na opção ‘Portal 
Educacional’, e em seguida digitar seu usuário e senha conforme explicado abaixo. 
 

 
Nesse ambiente você terá as opções de Biblioteca, 
Recursos humanos, Envio de Mensagens  e o Portal 
Educacional, que é o local onde o professor digita as 
notas, faltas dos alunos e o plano de aula. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Vamos conhecer o PORTAL EDUCACIONAL da FARO: 
 

Como faço para chegar na Parte de Digitação de Notas, Faltas e Plano de Aula? 
 

Passo 1: Seleção do Contexto Acadêmico 
  

 Abrirá o ambiente de Contexto Acadêmico, onde é selecionado o Período Letivo a ser acessado, 
selecione o período letivo atual 
(P. Letivo 2009/1) e clique no 
botão de OK. 
  
O professor também poderá 
visualizar informações de 
Períodos anteriores, basta 
selecionar o período desejado, 
desde que esteja aberto pela 
Secretaria de Registro 
Acadêmico. 
 

 

Aviso Importante:  
Solicitamos aos professores (as) e coordenadores (as) da FARO que digitem as notas e faltas 

no PORTAL usando o NAVEGADOR INTERNET EXPLORER, evitando transtornos. 
 

Sobre a digitação utilizando outros navegadores, tipo MOZILLA (FIREFOX), vale lembrar 
que as informações digitadas não serão gravadas, devido à linguagem de programação utilizada ser 
incompatível com o Portal. 
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Passo 2: Inserir as Faltas 
  

Para acessar a parte de Marcação das Faltas Diárias, clique em Secretaria e em 
seguida Freqüência Diária. 
 
Para continuar clique na seta, conforme marcação abaixo, e depois na turma a ser 
inserida as faltas diárias. 
 

 
  
 
 
 
 
 
 

No campo Etapa, selecione a etapa e em seguida confirme clicando em Selecionar alunos. 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Navegue pela Barra de rolagem para visualizar dos os dias de aula e na opção próximo veja a 

próxima página de alunos. 
 
Obs.: marque somente as faltas dos alunos. 
Após a marcação das freqüências clique em Confirmar.  
 
DICA: para maior segurança, não deixe para confirmar somente no fim das marcações das faltas, 

pois o seu computador pode travar ou a internet pode cair, e consequentemente perder todo trabalho 
realizado. Para evitar problemas desse tipo, sempre salve clicando em Confirmar durante a realização do 
trabalho. 

Deixar em branco a 
opção Aulas dadas. 
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Passo 3: Digitar as Notas 
 
 

 Para acessar a parte de Digitação da Notas, clique em Secretaria e em seguida 
Notas/Faltas de etapa. 
 
Para continuar clique na seta, conforme marcação abaixo, e depois na turma a ser 

inserida as faltas diárias. 
 

 
 
No campo Tipo de Digitação a opção Somente Nota e no campo Etapa, selecione a etapa e em 

seguida confirme clicando em Selecionar alunos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Digite as notas dos alunos, com uma casa decimal (separada por vírgula) e em 

seguida clique em Confirmar. 
 
 

Deixar em branco a 
opção Situação. 
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Passo 4: Digitar Plano de Aula 
 

 Para acessar a parte do Plano de aula, clique em Secretaria e em seguida Plano de 
aula. 
 
Para continuar clique na seta, conforme marcação abaixo, e depois na turma a ser 

inserida as faltas diárias. 

  
Para acessar o Plano de aula, clique na opção, conforme marcação abaixo. 
 
 
 
 
  
 
Selecione a Data efetiva, o Horário e digite o conteúdo do Plano de aula e clique em SALVAR. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bom trabalho 
Tecnologia da Informação - FARO 


