
 

 

 

PRÉ-MATRICULA ON-LINE 
 
Para efetuar a matricula é necessário que siga os procedimentos descritos no Manual de Acesso 
disponível no site da FARO, abaixo segue o link para acesso direto. 
  
http://www.faro.edu.br/site/images/stories/docs/diversos/manual_de_acesso_portal.pdf 
 
OBS.: Obrigatoriamente deve-se selecionar o semestre em que deseja efetuar a matricula, ex.: 
20121, para efetivar a matricula no mesmo. 
 
Ao entrar no portal o sistema irá apresentar do lado esquerdo a opção “MATRICULA” basta clicar 
nesta opção, caso não esteja aparecendo clicar em SECRETARIA para aparecer. 
Ao clicar em “MATRICULA” irá apresentar a tela conforme imagem abaixo no qual constará todas 
as disciplinas disponíveis do Período em questão e também aparecerá as disciplinas de Períodos 
anteriores que esteja pendentes conforme mostra a imagem abaixo a disciplina “EFO050315 – 
Solos I” é uma disciplina pendente do 3º Período. 
No lado direito da tela conforme indicado por uma seta vermelha, terá uma barra de rolagem o 
qual ao efetuar rolagem será apresentada as demais disciplinas disponíveis para matricula. 

 
 

http://www.faro.edu.br/site/images/stories/docs/diversos/manual_de_acesso_portal.pdf


 

 

 
Executado o passo anterior o próximo passo é informar a TURMA para cada DISCIPLINA que se irá 
cursar. No lado direito conforme imagem abaixo deve-se informar a turma das disciplinas. 
OBS.: As disciplinas que tem equivalência com disciplinas de outros cursos também estará 
disponíveis para se matricularem, portanto deve-se tomar cuidado para não selecionar 
erroneamente disciplinas de outro curso a não ser que essa seja sua necessidade. 

 



 

 

 
O próximo passo deve-se marcar as disciplinas que contêm a turma informada conforme indicado 
na imagem abaixo com circulação de cor verde, depois de ter feito isso devemos verificar os 
horários das disciplinas, para isto basta clicar no botão “Atualizar o quadro de horários” conforme 
indicado na imagem abaixo com uma seta vermelha, ao clicar neste botão o sistema irá apresentar 
abaixo das disciplinas selecionadas o Quadro de Horários, caso haja confronto de horário entre as 
disciplinas o sistema irá informar, na imagem de exemplo abaixo a disciplina “TOPOGRAFIA” foi 
informada a turma “ENG03NA” o qual é uma turma de “ENGENHARIA CIVIL” e portanto observa-se 
nesta mesma imagem que devido a ter selecionado esta turma houve choque de horário no 
sábado com a disciplinas “GENÉTICA VEGETAL e ECOLOGIA” que também é aos sábados. 
Ocorrendo este fato para desfazer é necessário que primeiro desmarque esta disciplina e escolha 
outra turma e novamente clique no botão “Atualizar o quadro de horários”.  
OBS.: Caso tenha adicionado disciplinas além da disciplinas que correspondem ao seu Período 
atual será acrescido nas suas mensalidades bem como cobrado a matricula destas adicionais. 

 



 

 

 
Estando tudo correto, seu horário montado, conforme demonstra imagem abaixo, basta então 
clicar no botão “Continuar o processo” conforme indicado na imagem abaixo com a seta vermelha, 
caso não esteja de acordo com o apresentado e queira cancelar, basta clicar no botão “Cancelar o 
processo” conforme indicado na imagem abaixo com seta verde. 

 
Em seguida será apresentado a tela conforme imagem abaixo, para tanto basta clicar no botão 
“OK”. 

 



 

 

 
Após o passo anterior o sistema irá apresenta a tela conforme imagem abaixo, para imprimir  o 
quadro de horário basta clicar na imagem da impressora conforme indicação de cor vermelha na 
imagem abaixo. 
Para agilizar o processo de atendimento no R.C.A. é necessário que se imprima o contrato, para 
tanto basta clicar no menu “Agendar relatórios” que se encontra do lado esquerdo conforme 
indicado pela seta vermelha na imagem abaixo. 

 
Após o passo anterior o sistema irá apresentar a tela conforme imagem abaixo, nesta deve-se 
clicar na opção de relatório “PORTAL.003 – CONRATO 2012.1” conforme indicado na imagem 
abaixo com a seta vermelha. 

 



 

 

 
Em seguida será apresentada a tela abaixo, o qual pede para aguardar o processamento do 
relatório, aguarde, em questão de segundos será apresentado o relatório, imprima 2 cópias, 
assine-as e leve-a ao R.C.A. juntamente com o nada consta da biblioteca e financeiro para 
conclusão da matricula. 

 
 
Observações: 
1ª) Via Portal será efetuado a matricula somente da parte acadêmica.  
2ª) Aplicação de Bolsas, convênios e outros será aplicado somente pelo atendente do R.C.A. assim 
que o acadêmico procurar o mesmo para concretização de sua matricula. 
3ª) O comprovante de matricula só será disponibilizado no portal quando for concretizado a 
matricula junto R.C.A. 
 
 
 


